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8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

\ : Director/a
' Anticorrupcion y

Pre-evaluacion Transparencia

2 lde la sclicitud de

informacion.
Solicifante

ACTIVIDAD RESPONSABLE ACCION J

Presentacion de Solicitante Presenta la solicitud mediante los medios

la solicitud de habilitados para el efecto. ‘

informacion : .
Secretaria 1. Registra los datos del solicitante ¥
Anticorrupcion remite la solicitud a su superior.

5> dentifica y analiza la solicitud ¥

conforma el expediente. _
la solicitud de

4 Si encuentra que
informacion es pertinente, o remite a la
Unidad de Transparencia ¥ Acceso a la
Informacién  para oroseguir ‘con los
tramites. '

b. Si encuentra que la solicifud no €s
pertinente, informa al solicitante del porqué
no procede su pedido y brinda orientacion
en caso de que se trate de informaciones
gue no se relacionan con el CAH.

Técnico de ia
Unidad de
Transparencia

Procesamiento de

1. Recibe el expediente Y realiza los
tramites  pertinenies segun el caso,
involucrando a mas areas para compiiar
las informaciones que son solicitadas.

Anticorrupcion y
Transparencia

Remisiéon de
4 linformaciones
solicitadas.

ja solicitud Jefe de ) , _ _
Transparencia y 2. Compila las informaciones, realiza un
acceso a la informe final y remite al superior.
' 7 informacion.
l Director/a de 'Recipe y verifica el compilado de

| Funcionario responsable: Lic. Lida Ocampos

informaciones junto con el informe del
area; remite sl Gerente General para su
visto bueno y postericrmente al solicitante. \
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APROBADO POR:

32




Solicitante

Presentacion la solicitud de

informacion
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Informa alsolicitante y lo

orienta adecuadamente.

Departamento de Anticorrupciony
Transparencia

Identifica y analiza

la solicitud?

Sl tiene dudas

}

Remite al area
Forrespondiente para
ntinuar con el proceso

n

Verificael
contenido

Del informe.

Envia al Gerente General
para su visto buenoy luego
al soliditante.

Asesoria Juridica

Remite paraun dictamen

(Es
pertinante
la solicitud
segun

Unidad de Transparencia y Acceso
a la informacion

.

Realizalas investigaciones,
emite un informe y remite.
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*- El proceso finaliza cuando la informacion es remitida al solicitante.
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